
ВЪТРЕШНИ  ПРАВИЛА
ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ РЕДА ЗА ПОСТЪПВАНЕ И ВРЪЩАНЕ НА ПАРИЧНИ ГАРАНЦИИ, ВРЕМЕННИ ДЕПОЗИТИ ОТ ДРУГИ ЛИЦА И ДРУГИ СРЕДСТВА ПО НАБИРАТЕЛНИТЕ СМЕТКИ
НА ОКРЪЖНА ПРОКУРАТУРА - ВАРНА
І. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

Чл.1. Настоящитe Вътрешни правила определят реда на постъпване и връщане на парични гаранции, на временни депозити, получени от други лица, както и на други средства, които временно и/или при определени условия са предоставени на съхранение в набирателните сметки на Окръжна прокуратура – Варна в български лева и валута – щатски долара и евро.
Чл.2. За нуждите на правилата:

- под „парична гаранция“ се разбира определената в пари гаранция, взета като мярка за неотклонение в досъдебното производство;
- под „временни депозити от други лица“ се разбира депозити от други лица за участие в тръжни процедури, гаранции, обезпечаващи изпълнението на договори и гаранции за авансово предоставени средства;
- под „други средства“ се разбира средства, които при определени условия са предоставени на съхранение в набирателната сметка на прокуратурата от юридически и/или физически лица.

Чл.3. Вътрешните правила са разработени на основание чл. 13, ал.1 от Закона за финансово управление и контрол в публичния сектор, при спазване на „Правилата за определяне на реда за откриване на набирателни сметки, набиране, използване и отчитане на чуждите средства в лева и валута в органите на съдебната власт", утвърдени с протокол № 43/07.11.2013 г. на ВСС, изменени и допълнени с решение на Пленума на ВСС по протокол № 21 от 19.07.2018г.
ІІ. ПОСТЪПВАНЕ НА ПАРИЧНИ СРЕДСТВА ПО НАБИРАТЕЛНИТЕ СМЕТКИ НА ОКРЪЖНА ПРОКУРАТУРА – ВАРНА
Чл.4. Стойностното изражение на всяка парична сума се внася по съответната набирателна сметка (в български лева и валута – щатски долари и евро) на Окръжна прокуратура – Варна. 
Чл.5. Счетоводител от звено „Финансово - стопанска и административна дейност“ уведомява по електронна поща завеждащ служба „Регистратура и деловодство“ на Окръжна прокуратура - Варна и/или завеждащ служба „Деловодство“ в Окръжния следствен отдел в ОП - Варна за внесената сума по съответната набирателна сметка и последните предоставят копие от акта за определяне на мярката за неотклонение „гаранция в пари“ по досъдебното производство или копие от разпореждането за внасянето на другите средства и копие от вносната бележка.
Чл.6. За временните депозити получени от други лица, във връзка с участия в тръжни процедури или процедури по реда на ЗОП (обезпечаващи изпълнението на договори), експертът – обществени поръчки предоставя в звено „Финансово - стопанска и административна дейност“ всяка полезна информация, предвид аналитичното отчитане на постъпилите суми.

Чл.7. На основание банковите извлечения за постъпилите суми и копията от документите, счетоводител от ОП – Варна извършва съответните действия по регистрирането на сумите в счетоводната софтуерна система и в електронния регистър за набирателните сметки. 
Чл.8. В електронния регистър се спазва следната аналитичност: 
- дата на постъпване на сумата;

- трите имена и ЕГН на вносителя;
- трите имена на лицето и ЕГН, в чиято полза се внася;
- номер на досъдебното производство; 
- номер на прокурорската преписка (при възможност); 
- размер на сумата;

- по преценка – всяка полезна информация в тази връзка.

Чл.9. Контролът върху правилното отчитане на средствата се осъществява от главния счетоводител, чрез съгласувателен подпис върху счетоводния мемориален ордер.

III. ВРЪЩАНЕ НА ПАРИЧНИ ГАРАНЦИИ ПО ДОСЪДЕБНИ ПРОИЗВОДСТВА
Чл.10. Връщането на освободените от органите на съда или прокуратурата парични гаранции по досъдебни производства се осъществява след изразена писмена претенция от страна на вносителя на гаранцията (или изрично упълномощено от него лице за получаването ѝ) и представянето на следните документи: 
- Заявление от вносителя за връщане на гаранцията – Приложение № 1 към настоящите правила;
-
Оригинал на вносната бележка или заверено за вярност копие, или документ от банката, заверен на гърба от органите на съда или прокуратурата;

-
Постановлението на прокурора за прекратяване на производството или произнасянето на прокурора (в случаите когато в съда е гледана единствено мярката за неотклонение); влязлото в сила определение за освобождаване на гаранцията - присъда, решение, протокол или друг документ, заверени от съда (когато наказателното производство е в съдебна фаза);

-
Пълномощно (нотариално заверено, в оригинал), в което изрично да е посочено, че пълномощникът има право да получи освободената парична гаранция (в случаите, когато сумата се връща на упълномощено лице);

-
Документ/удостоверение от обслужващата банка (в оригинал или заверено за вярност) за номера на банковата сметка, по която да бъде върната гаранцията;

-
Валиден личен документ на вносителя или упълномощеното лице/заявителя за удостоверяване на самоличността му от съдебния служител, приемащ документите.

Чл.11. Заявлението - Приложение № 1, ведно с приложените към него документи, се подава в служба „Регистратура и деловодство“ в Окръжна прокуратура – Варна.

Чл.12. Съдебният служител, който приема документите, сверява посочените данни в заявлението с тези в документа за самоличност на лицето, както и наличието на приложени документи по чл. 10 от настоящите правила, и след резолюция на административния ръководител, ги предава, за извършване на проверка за наличност, на счетоводител от звено „Финансово - стопанска и административна дейност“. 

Чл.13. След извършване на проверката – Приложение № 2 от настоящите правила, счетоводителят докладва наличието, или не, на сумата по сметката за чужди средства, и предоставя цялата документацията на длъжностното лице, осъществяващо предварителен контрол за законосъобразност. 
Чл.14. След осъществяване на предварителния контрол за законосъобразност - Приложение № 3 от правилата, заявлението с приложените документи се докладва на административния ръководител, който разрешава връщането на паричната гаранция, или не разрешава.

Чл.15. Главният счетоводител на Окръжна прокуратура – Варна изготвя платежния документ, като паричната сума се връща по банковата сметка, посочена в заявлението, или в брой при спазване на Закона за ограничаване на плащанията в брой.

ІV. ОСВОБОЖДАВАНЕ И ВРЪЩАНЕ НА ВРЕМЕННИ ДЕПОЗИТИ ОТ ДРУГИ ЛИЦА 
Чл.16. Връщането на временни депозити от други лица се извършва в сроковете, които са законово определени или определени в тръжните документации и договорните основания, след изготвен доклад от ръководител сектор „ФСАД“. 
Чл.17. Докладът се представя на счетоводител от звено „Финансово - стопанска и административна дейност“ за извършване на проверка за наличност на депозита в счетоводните регистър и софтуер, която се документира писмено (Приложение № 2).

Чл.18. След извършената проверка, счетоводителят предоставя цялата налична документация на длъжностното лице, осъществяващо предварителен контрол за законосъобразност.

Чл.19. Предварителният контрол се документира с полагане на съгласувателен подпис върху доклада на ръководител сектор „ФСАД“.

Чл.20. След осъществяване на предварителния контрол документите се докладват на административния ръководител, който разрешава връщането на временния депозит, или не разрешава.
Чл.21. Главният счетоводител на ОП – Варна изготвя платежните документи за връщане на паричните суми, внесени като временен депозит от други лица, по банковата сметка, посочена от вносителя в договорните документи.

 V. ОСТАВАНЕ НА ПАРИЧНИ СУМИ ОТ ГАРАНЦИИ В ПРИХОД НА БЮДЖЕТА НА СЪДЕБНАТА ВЛАСТ
Чл.22. Паричните гаранции, съхранявани по сметките за чужди средства на Окръжна прокуратура - Варна не подлежат на връщане на вносителите и остават в приход на бюджета на съдебната власт, ако не бъдат потърсени след изтичане на общия давностен срок по чл. 110 от Закона за задълженията и договорите от датата, на която са станали изискуеми. 
Чл.23. Решението за оставане в приход на бюджета на съдебната власт на гаранциите с изтекъл давностен срок, се взема от административния ръководител, въз основа на становище от назначената комисия за извършване на годишна инвентаризация на разчетите по сметките за чужди средства на прокуратурата към 31-ви декември на текущата година. 
Чл.24. При извършване на инвентаризацията счетоводител от звено „ФСАД“ изготвя справка за наличните парични гаранции по сметките за чужди средства. Данните в справката трябва да бъдат групирани по година на внасяне на гаранциите и да съдържа следната информация:
- дата на постъпване на паричната гаранция;

- имена на вносителя;

- имена на лицето, в чиято полза е внесена гаранцията (при възможност);

- номер на досъдебното производство;

- номер на прокурорската преписка (при възможност);

- сума на паричната гаранция.
Чл.25.
Справката се предава в службите „Регистратура и деловодство“ в ОП – Варна и „Деловодство“ в ОСлО в ОП - Варна за извършване на проверка за наличие на постановен краен прокурорски акт или влязъл в сила акт на съда и при наличие на такива – за отразяване в справката. Проверката се извършва в Унифицираната информационна система на ПРБ и Централизираната информационна система на ОСлО в ОП - Варна.
Чл.26.
Комисията по инвентаризация извършва следните проверки:

- сравнява наличностите на сумите по сметките за чужди средства на Окръжна прокуратура - Варна с данните от електронния регистър и счетоводния софтуер;

- наличието на влязъл в сила прокурорски акт за прекратяване на досъдебното производство; произнасяне на прокурора по отношение на гаранциите; връчване на препис от постановлението за прекратяване/частично прекратяване на наказателно производство на лицата по чл. 243, ал. 4 от НПК; датата, на която е получен преписа; изтекъл ли е 7-дневният срок за обжалване на постановлението; 

- наличието на влязло в сила определение на съда за освобождаване на паричната гаранция;

- изтекъл ли е общият давностен срок съгласно чл. 110 от Закона за задълженията и договорите за връщане на гаранцията и наличието на основания за оставане на съответната гаранция в приход на бюджета на съдебната власт.

Чл.27.
Комисията изготвя становище за кои парични гаранции е изтекъл общият давностен срок на съхранение и наличието на правни основания за оставане на съответните гаранции в приход на бюджета на съдебната власт, което се докладва на административния ръководител за утвърждаване.

Чл.28.
Решението за оставане в приход на бюджета на съдебната власт на паричните гаранции с изтекъл давностен срок, може да се взема по всяко време на годината (и преди извършването на годишната инвентаризация), въз основа на констатирани факти от проверки, доклади и др., и след осъществен предварителен контрол за законосъобразност.
Чл.29.
Съгласно т.2.2 от „Правилата за определяне на реда за откриване на набирателни сметки, набиране, използване и отчитане на чуждите средства в лева и валута в органите на съдебната власт", утвърдени с протокол № 43/07.11.2013 г. на ВСС, изменени и допълнени с решение на Пленума на ВСС по протокол № 21 от 19.07.2018 г. главния счетоводител превежда сумите от сметката за чужди средства в транзитната сметка на прокуратурата и с отделно платежно нареждане ги трансферира по сметката на Висшия съдебен съвет в БНБ.
ПРЕХОДНИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

§ 1 Настоящите правила са утвърдени със заповед № 654 от 28 май 2024 г. на административния ръководител – окръжен прокурор на Окръжна прокуратура – Варна.

§ 2 Вътрешните правила за определяне реда за постъпване и връщане на парични гаранции и иззети суми – веществени доказателства, временни депозити от други лица и други средства, съхранявани по набирателните сметки на Окръжна прокуратура - Варна влизат в сила от датата на утвърждаването им.
Приложение № 1
ДО

АДМИНИСТРАТИВНИЯ РЪКОВОДИТЕЛ 

НА ОКРЪЖНА ПРОКУРАТУРА - ВАРНА

ЗАЯВЛЕНИЕ
от …………………………………….……………………………………………
/име, презиме, фамилия/
ЕГН: …………………………..………., л.к.№ …………………………………, 

дата на издаване …………………………….

адрес: гр…………….., ул…………….…………….……….………..№ ………
тел.: ………………………….., e-mail: …………………………………………
ГОСПОДИН/ГОСПОЖО АДМИНИСТРАТИВЕН РЪКОВОДИТЕЛ, 
Моля да ми бъде върната паричната сума, внесена като мярка за неотклонение „Гаранция в пари“ в размер на ………………………...……………..
…………………………………………………………………………………………..
(цифром и словом)

по……….………………………………………………………………………….……
/НОХД №, досъдебно производство№,/

Сумата да бъде преведена по следната банкова сметка:
Титуляр на сметката: ……………………………………………………
IBAN: …………………………………………………………………
BIC:……………………………..
Банка:…………………………………………………………………….
Прилагам следните документи:

1. ………………………………………………………………….

2. ………………………………………………………………….

3. ………………………………………………………………….

4. ………………………………………………………………….
…………….20….. г.





Подпис:

Приложение № 2
В резултат на извършена проверка на представените документи във връзка с подаденото заявление за връщане на паричната гаранция, се установи следното:

	№
	Проверка преди извършване на действие

	1
	Паричната гаранция в размер на ………………………………………..……

(словом:…………………………………………………………………………) BGN/EUR/USD е отразена в регистъра на сметката за чужди средства на Окръжна прокуратура – Варна


	да
	не

	2
	Наличие на сумата по сметката за чужди средства на Окръжна прокуратура - Варна


	да
	не

	3
	Наличие на документ/удостоверение от банка в оригинал или заверено за вярност, за номера на банковата сметка на лицето, на което следва да се върне гаранцията

	да
	не


Дата: …….……………
Длъжностно лице, извършило проверката:
………………………………………………………………………………………….
(име, фамилия, длъжност, подпис)
Приложение № 3
В резултат на извършена проверка на представените документи във връзка с подаденото заявление за връщане на паричната гаранция, се установи следното:

	№
	Проверка преди извършване на действие

	1
	Наличие на постановление на прокурор за прекратяване на наказателно производство (или произнасяне на прокурор, в случаите когато в съда е гледана само мярката за неотклонение); влязло в сила определение за освобождаване на гаранцията, заверено от съда (когато наказателното производство е в съдебна фаза, присъда, решение, протокол или друг документ)

	да
	не

	2
	Пълномощно (нотариално заверено, в оригинал), в което изрично да е посочено, че пълномощникът има право да получи освободената парична гаранция (в случаите, когато сумата се връща на упълномощено лице)

	да
	не е 

приложимо

	3
	Наличие на вносна бележка или документ от банката, заверен от органите на съда или прокуратурата

	да
	не

	4
	Заявлението е подадено преди изтичане на общия давностен срок, съгласно чл. 110 от Закона за задълженията и договорите, за връщане на гаранцията

	да
	не

	5
	Други ……….……………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

	да
	не


ЗАКЛЮЧЕНИЕ:

В резултат на извършения предварителен контрол:


1. 
Изразявам мнение за законосъобразност по отношение на предстоящото действие.

2. 
Изразявам мнение с резерви по отношение на предстоящото действие и представям следните мотиви:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


3. 
Правя отказ от мнение по отношение на предстоящото действие и представям следните мотиви: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Дата: ………………

Длъжностно лице, осъществило предварителния контрол:

………………………………………………………………………………………….
(име, фамилия, длъжност, подпис)
5

